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Storia delle Versioni

Rev. | Data Sezioni | Descrizione
0 2015 Prima Emissione
1 2018 Aggiornamento postazioni di pdl-backup
2 22/5/2019 Aggiornamento postazioni di pdl-backup
4 01/09/2020 Aggiornamento note per sedi esterne
5 30/03/2021 Aggiornamento postazioni di pdl-backup
6 13/10/2021 Aggiornamento postazioni di pdl-backup
7 01/12/2021 Aggiornamento postazioni di pdl-backup
8 05/10/2023 ,IAgg_iorr?anjentc? post_azioni di pdl-backup, nome statico pc
ndicazioni registrazione cartacea
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1.Scopo e Campo di Applicazione
1.1. Utilizzatori e destinatari del documento

Il documento & destinato a coloro che usano Farm@Safe ed ha lo scopo di rendere
noto la modalita di accesso alle postazioni di backup, da cui recuperare copia della
documentazione "“piano di lavoro somministrazioni” in caso di blocco non programmato

e indisponibilita di FS su tutte le postazioni aziendali.
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2.Postazioni di Backup

2.1.

PDL

In caso di indisponibilita di FS e possibile recuperare il pdf o la stampa della
documentazione “piano di lavoro somministrazioni FS", dai PC situati:

HOSTNAME
LUOGO STANZA INDIRIZZO IP STATICO NOTE
HPG23 PiastraP1 |2-UF-017 10.12.64.128 PDL-TEC Uff Tecnico COM - accessibile h24 previa tel 5090
HPG23 TORRE 7 2-T7-054A |10.12.48.125 PDL-ICT ICT uff Ugid in orario di ufficio
accessibile tutti i gg dalle16 alle 5 oltre che i sabati
HPG23 Reception | Principale |10.12.88.161 PDL-RECEPTION e i giorni festivi
HPG23 TORRE 1 4-T1-046 10.12.0.113 PDL-T1
HPG23 TORRE 2 |3-T2-046 10.12.8.114 PDL-T2 SALA VISITA
HPG23 TORRE 3 |3-T3-046 10.12.16.110 PDL-T3 SALA VISITA
HPG23 TORRE4 |3-T4-044 10.12.24.114 PDL-T4 SALA VISITA
HPG23 TORRES5 |4-T5-027 10.12.32.122 PDL-TS
HPG23 TORRE 6 4-T6-062 10.12.40.118 PDL-T6
HPG23 TORRE7 |3-T7-046 10.12.48.144 PDL-T7 SALA VISITA NEFRO
HPG23 HOSPICE |3137 192.168.140.27 | PDL-HOSPICE SALA INFERMIERI
HPG23 FARMACIA | 0-FA-005 10.12.168.106 | PDL-FARMA Uff. amministrativo Farmacia
H.SGBianco | PIANO 1 SP1S074 192.168.162.173 | PDL-SGB-P1 DH ONCO Infer.
H.SGBianco | PIANO 2 SP2S050 192.168.162.42 | PDL-SGB-P2 CHl-sala medicazione
ZOGNO CPS ASS.SOCIALE | 192.168.169.106 | PDL-ZOGNO
MOZzZ0 Riabilitazione | SEGRETERIA |192.168.170.40 | PDL-MOZZ0

E' previsto che tali PC siano:

- sempre accesi;

- collegati ad una stampante locale.

U.S.C. INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
Cod. xxx “PDL di BACKUP Farm@Safe ”

Pag. 6 di 12




Sistema Socio Sanitario
NI FFF Ospedale Regione
WI/ Papa Giovanni XXIII .!' Lombardia
ASST Papa Giovanni XXIlI

3.Modalita di recupero della documentazione clinica

3.1. PDF
Il personale in servizio durante l'indisponibilita di FS dovra:

- Recuperare la password necessaria all'accesso ai file:
o per il personale presente in sede HPG23, recarsi con il proprio badge
presso la Centrale Sorveglianti-Guardie giurate al piano terra di Torre;
o per le sedi esterne, si chiede di verificare le indicazioni della coordinatrice
per recuperare tale informazione;
- recarsi presso uno dei locali dei PC di backup sopra elencati;
- autenticarsi al PC con Utente “.\pd/backup” e password recuperata, secondo la
modalita specificata nei punti precedenti.

Esempio pc

Altro utente
Altro utente Er

Bit4ld Credential Provider =

Accedi a: DFL648395

Come accedo a un altro dominio?

- Entrare in:

Esplora file

™

o Esplora File
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o Selezionare C:/PdL-Backup/farmasafe

I = | pdl-backup
Home Condividi Visualizza
<« v A > Questo PC > Discolocale (C:) » pdl-backup »
Nome Ultima modifica Tipo
¥ Accesso rapido
farmasafe 08/01/2020 10:02 Cartella di file

@ OneDrive galileo 13/06/2023 16:02 Cartella di file
8 Questo PC

[l Desktop

\::‘} Documenti

4 Download

= | Immagini

) Musica

B Video

‘s Disco locale (C:)

o Selezionare ambulatorio o degenza

(i cdc ambulatoriali sono distribuiti tra le cartelle ambulatorio 1 e 2, cosi i
cdc degenza sono distribuiti tra le cartelle degenza 1 e 2)

| v | farmasafe
Home Condividi Visualizza
<« v N > Questo PC » Discolocale (C:) » pdl-backup » farmasafe »
Nome Ultima modifica Tip
3 Accesso rapido
ambulatoriol 05/10/2023 05:29 Car
@ OneDrive ambulatorio2 05/10/2023 0 Car
/2023 0 C
Bl Questo PC degenzal 0/2023 0 Car
degenzal 05/10/2023 00:31 Car
B Desktop
L—j Documenti
< Download
&= Immagini
J§ Musica
B Video
‘s Disco locale (C:) l}
¥ Rete
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o Cercare e selezionare la cartella con il gg corrente

| [ = | degenzal

I e

€ > v

Condividi Wisualizza

» Questo PC » Discolocale (C:) » pdl-backup » farmasafe » degenzal »

Es

—

MNome Ultima rmodifica

3 Accesso rapido
pdl_03-10-2023

pdl_04-10-2023
pdl_05-10-2023

@ OneDrive

(A e

NS00 N
05/10/2023 00:

O Questo PC
[ Desktop

; Download

Documenti

&= Immagini
J’s Musica
B video

‘e Disco locale (C:)

¥ Rete

o Cercare la propria unita assistenziale per i ricoveri e il proprio cdc per gli
ambulatori

| ¥ || = pdl_05-10-2023

o

€ > v 4

# Accesso rapi
@ OneDrive

3 Questo PC
[ Desktop
E] Documenti
< Download
&= Immagini
D Musica

115 elementi

Cod. xxx “PDL di

Condividi Visualizza

> Questo PC » Disco locale (C:) » pdl-backup » farmasafe » degenzal > pdl_05-10-2023

o Nome

= stampaPDL_UA-T43.pdf
[E stampaPDL_UA-T42.pdf

[ stampaPDL_UA-T41.pdf

@ stampaPDL_UA-T33.pdf

[ stampaPDL_UA-T32.pdf
stampaPDL_UA-T31.pdf

[ stampaPDL_UA-T23.pdf

[ stampaPDL_UA-T22.pdf

v stampaPDL_UA-T21.pdf

Ultima modifica

05/10/2023 11:08

v/

1072023 11:12

/2023 11:15

Urovia

5/10/2023 11:11

05/10/2023 11:04

U/ 10/ el
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Microsoft Edge F
Microsoft Edge F
Microsoft Edge |
Microsoft Edge F
Microsoft Edge F
Microsoft Edge F
Microsoft Edge F
Microsoft Edge F
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o Stampare o salvare su chiavetta USB i pdf necessari

NB: al termine delle operazione NON arrestare il PC ma cliccare su
"disconnetti”
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4.Allegati
4.1. Indicazioni per la registrazione cartacea

FARMASAFE@ - ISTRUZIONI'-PER-REGISTRAZIOMNE-CARTACEA-
DELLE-ATTIVITA'-PER-BLOCCO-INFORMATICO-1|

1. -#Mel-caso-di-blocco-programmato-stampare-la-terapiz-almeno-mezz’ora-prima-del-blocco-programmato-f
2.~ InPianc-di-lavorof
P lawers & Mpams
Pazisnn oo Cicli amevi
Rz OpeorE L ZROTE W34 5040
SomumEnisirazione
Terapin al bisogne

Somministraziont Ungenti
Prang ol resiu

1

b.~+SEMNZA-INSERIRE-MESSUN-FILTRO-cliccare-il-tasto-=-PDL-TB-e-stampare-il-documento-di-terapia-
fino-zlle-7.00-del-giorno-dopof

S— [raa— .
AR Bipachinagics T1 < CC 228w Ao w w

isaga Prspasazons Vs R a s Tiges bt ngea £ Diats somwrariinnrians ds | 5 Emmiaans
Spsora oo v T Tl w D preparan - DO w |1 5 peoasen w

¥ Escorca ¥ Asser # Huwpdogs carrelio ¥ Siampa plano & lvors '

2 - Registrare-"avwwenuta-somministrazione-siglando-la-stampa-“*PDL-TEY-per-ogni-farmaco-somministratoq
3_-#5ia-nel-caso-di-blocco-programmato-che-improvviso,-sl-momento-del-ripristino-registrare-I'avwenuta-
somministrazione-informaticamente-inserendo-nel-campo-note-un-giustificativo-{esempio) 9

= HOTE SOMMINISTRATORE
Nuova nota
IBu-n fica informatica a seguito di inlervenio tecnico (blocco] I .

1

4 ~# Mel-caso-in-cui-il-blocco-si-protragga-oltre-il-turno-la-bonifica-potra-essere-effettuata-dzl-personale-del-

turng-successiverinserendo-nel-campo-note-un-giustificativa-specificando-“terapia-somministrata-dal-

collega-del-turno-precedente™q

| w ROTE SOMMINISTRATORE

Nuowa nota
Bonifica infarmatica a seguilo di imlErvento 1ecnico (blocco) berapia soamminisirata dal Colbaga del
lurne precedeme|

1
1

& ~# In-caso-di-prescrizione-di-nuova-terapia/nuovo-ricovero-durante-il-blocco-informatico-utilizzare-il-
documento-"FPAS-foglio-di-lavoro-manuale”-e-riportare-le-terapie-in-Earmasafe non-appena-ilprogramma-
sara-nuovamente-attive
1

SIRICORDA-AI-REPARTI-COM-TERAPIA-MONODOSE-DI-SCARICARE PER TEMPOLARMADIO, -E-D1-NON-

SCARICARE-DURANTE-IL-FERMO-DI-FARMASAFEY

EHERRRBU AR R | struzioni-per- blocco [ masaleT
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ASST Papa Giovanni XXIII FOGLIO DI PRESCRIZIONE, ALLESTIMENTO, SOMMINISTRAZIONE MANUALE (Da trascrivere integralmente in FarmaSafe@)
Cognome, Nome, nr.Pratica (R.l.) PAZIENTE >>> foglio nr.
Prescrizione nr.matricola e sigla MEDICO >>>
Unita di Via di Velocita Tipo di Schema
Data Ora Farmaco o Preparato Dose Misura Semm.ne (mi / h) Somm.ne Orario Note
1
2
3
4
5
Allestimento e Somministrazione nr.matricola e sigla INFERMIERE >>>
1
2
3
4
5
ICT - byEA PAS foglio di lavoro manuale.xls PAScartacei
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