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ATTIVAZIONE DELLA VISITA DI CONTROLLO
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1.
SCOPO

Lo scopo di questa IO è descrivere le modalità di attivazione della visita di controllo per il dipendente assente dal servizio per malattia.

2.
CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente istruzione si applica a tutto il personale afferente alla DPSS. 

3.
TERMINOLOGIA E ABBREVIAZIONI

	Visita di controllo:
	visita disposta dall’azienda diretta sia a “controllare” se la malattia sussiste e se il paziente si “cura” adeguatamente, sia a “vigilare” sull’osservanza dell’obbligo di reperibilità che sussiste in capo al dipendente infermo.

	CI:
	Coordinatore Infermieristico

	CO:
	Coordinatore Ostetrico

	CT:
	Coordinatore Tecnico

	RD:
	Responsabile di Dipartimento

	IO:
	Istruzione operativa

	PGRU:
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane

	DPSS:
	Direzione Professioni Sanitarie e Sociali


4.
RESPONSABILITA’

CI/CO/CT monitorizza le assenze per malattia e propone a RD la disposizione di visita di controllo.

RD dispone la visita di controllo compilando apposita modulistica.

Tutti i dipendenti in caso di assenza per malattia sono tenuti al rispetto di quanto disposto dai CCNL e CCIA vigenti nonchè dalle indicazioni contenute nel documento “Avviso a tutto il personale dipendente in materia di assenza per malattia” (distribuito da PGRU).
5. DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’

CI/CO/CT monitorizza le assenze per malattia e quando lo ritiene opportuno segnala a RD la necessità di far effettuare la visita di controllo.

La richiesta di visita di controllo è disposta da RD, o da suo sostituto, mediante la compilazione del Mod01 IODPSSPeC01 Richiesta di visita di controllo. Tale modulo correttamente compilato e firmato da RD deve essere inviato via fax all’Uffico Istituti vari dell’UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane (numero fax 3074 – numero tel. 5002).

Per far effettuare la visita di controllo nel pomeriggio stesso oppure la mattina seguente, la richiesta deve essere inoltrata entro le ore 10:00 specificando gli orari in cui far effettuare il controllo.

Qualora fosse necessario far effettuare la visita di controllo per più giorni, specificare sul Mod01 IODPSSPeC01 Richiesta di visita di controllo le date e le fasce orarie in cui si desidera vengano effettuate.

Qualora si disponga una visita di controllo da far effettuare nei giorni di sabato o domenica, la richiesta deve essere inoltrata entro le ore 10:00 del venerdì antecedente.

Qualora si disponga una visita di controllo da far effettuare in un giorno festivo infrasettimanale, la richiesta deve essere inoltrata entro le ore 10:00 del giorno prefestivo.

6. RIFERIMENTI

“Adempimenti del dipendente in caso di assenza per malattia”, distribuito dal PGRU.
7.
ALLEGATI

Mod01 IODPSSPeC01 Richiesta di visita di controllo



8.
ARCHIVIAZIONE

Copia del Mod01 IODPSSPeC01 Richiesta di visita di controllo viene archiviato a cura di RD per tre mesi.
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