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ELENCO DEI DOCUMENTI  DI REGISTRAZIONE DEI DATI

Unità: Direzione Professioni Sanitarie e Sociali
	Codice Identificativo

documento

(se disponibile)
	Titolo documento di registrazione dei dati
	Luogo di Archivio e responsabilità

(dettagliare i sistemi di protezione se richiesto)
	Tempo di

Conservazione
	Luogo di Reperibilità

a pratica aperta
	Modalità di eliminazione e responsabilità

	Mod01LGDITSRO01
	Scheda colloquio per orientamento personale neoinserito
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod1IODPSSGRU02 (ex Mod8DITSROGRU02)
	Trasferimenti interni
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod01PSpDPSSPeC01
	Dichiarazione di timbratura manuale
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane

	/

	Mod02PSpDPSSPeC 01
	Autorizzazione allo svolgimento di riunione di reparto
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod03PSpDPSSPeC 01
	Comunicazione di partecipanti a riunione di reparto
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod04PSpDPSSPeC01
	Assegnazione di indennità varie
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod05PSpDPSSPec01
	Elenco aventi diritto al premio di disponibilità (CCIA 98-01)
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod06PSpDPSSPec01
	Riconoscimento economico per prestazioni Legge 1 08-01-2002 SIRCHIA
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod07PSpDPSSPeC01
	Richiesta di pagamento ore e residui
	Dipartimento Politiche del Personale
	/
	UOC Politiche e Gestione delle Risorse Umane
	/

	Mod08DPSSPeC
	Verbale riunioni Responsabili DPSS
	PeC/Segr
	/
	Informatico
	/

	All3 IO DITSRO QeR 02 
	Cartella Infermieristica Medicina 1
	UUSS
	Illimitato
	UUSS
	/

	All4 IO DITSRO QeR 02 
	Checklist compilazione Cartella Infermieristica
	QeR
	Illimitato
	SEGR
	/

	All5 IO DITSRO QeR 02 
	Checklist elaborazione Cartella Infermieristica 00
	QeR
	Illimitato
	SEGR
	/

	Mod1PG1MQ5
	Verbale riesame della Direzione
	RQ/SEGR
	10 anni
	SEGR
	SEGR

	Mod5PG1MQ6
	Scheda personale
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod6PG1MQ6
	Check List di affiancamento del personale
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Matricola dipendente
	Fascicolo personale 
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mese/anno
	Fascicolo specchietti 
	PeC
	illimitato
	Ufficio PeC
	/

	Mod. 383/a U.O. Personale C. Stampa 06/00
	Richiesta di permesso
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod. 383 U.O. Personale C. Stampa
	Richiesta di aspettativa non retribuita
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod. 1348 U.O. Personale C. Stampa 02/03
	Cessazione del rapporto d’impiego
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod. 439/b Dir.Sanitaria
	Richiesta di beni economali e sanitari
	SEGR
	1 anno
	SEGR
	SEGR

	Mod. 439 Dir Sanitaria
	Richiesta alla Direzione Sanitaria per acquisti saltuari di beni sanitari ed economali
	SEGR
	1 anno
	SEGR
	SEGR

	Mod. 36 Risorse Tecnolog. C.Stampa 06/02
	Richiesata di intervento e/o attività al Dipartimento Risorse Tecnologiche
	SEGR
	Fino ad esecuzione intervento
	SEGR
	SEGR

	Mod01IODITSRO41
	Scheda di valutazione del personale OSS
	SEGR
	illimitato
	SEGR
	/

	Mod02IODITSRO41
	Check list addestramento personale OSS
	
	
	
	

	All01PSPDITSRO02
	Scheda proposta di progetto
	SEGR
	10 anni
	SEGR
	SEGR

	All02PSPDITSRO02
	Scheda definitiva di progetto
	SEGR
	10 anni
	SEGR
	SEGR

	Mod01IODPSSGRU03
	Lettera allontanamento rischi
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	Mod02IODPSSGRU03 
	Rientri da aspettativa/assenze prolungate
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	Mod03IODPSSGRU03 
	Lettera di assegnazione
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	Mod04IODPSSGRU03 
	Esonero lavoro notturno
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	All1IODPSSGRU07 
	Calendario Programmazione per cessati
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	All2IODPSSGRU07 
	Richiesta revoca di dimissioni dal servizio
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	Mod01IODPSS44
	Scheda di segnalazione di disservizio trasporto intraospedaliero tramite Ditta Appaltatrice
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/

	Mod02IODPSS44
	Scheda di verifica trasporto intraospedaliero tramite Ditta appaltatrice
	SEGR
	illimitato
	SEGR 
	/


Responsabile dell’aggiornamento Scotti Stefania
Data di compilazione o ultimo aggiornamento: 21/01/2019
UOS Qualità  aziendale   
           Cod. Mod1PG2MQ4 "Elenco dei documenti di registrazione dei dati“                         
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