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TO_FILE_F 
ABILITAZIONE DEI FARMACI H (al medico) 

PER PERMETTERNE LA GESTIONE IN FILE-F 
ATTENZIONE: non  devono essere abilitati i farmaci dei protocolli d ei citotossici  

e non devono essere abilitati i farmaci erogati in dimissione  
 

1. Attivare TO-File-F dall'apposita icona presente sul menu dei programmi (ex Book_ac) 
ed accedere con il proprio numero di matricola (a 5 caratteri - es. 1234 diventa 01235) 
Utente: numero di matricola 
password: ?????? 
appare la schermata seguente 

 
 

2. Clicca sul menu "Abilitazioni" per effettuare la ricerca. 

 
La ricerca si effettua inserendo: 

• parte di 'Descrizione Prodotto' (carattere jolly "%") 
• numero di 'Codice Prodotto' 
• numero del CDC (a tre cifre -ad es.153 per l'Ematologia DH) 

cliccando quindi sul pulsante "RICERCA". 
 
3. Un volta apparso l'esito della ricerca bisogna posizionarsi sulla riga (di cui si vuol gestire il Farmaco od il 

CdC) bisogna:  
• cliccare  su "ABILITA PROD" (per abilitare il farmaco ad un nuovo CdC) ed impostare, dalle tendine, 

l' 'Erogatore'  ed il 'Tipo di Erogazione'(vedi sotto) 
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• cliccare  su "ABILITA CDC" (per abilitare il CdC ad un nuovo farmaco) ed impostare, dalle tendine, il 
'Prodotto' ed il "Tipo erogazione' (vedi sotto) 

 
 

4. Per completare l'abilitazione bisogna impostare come segue in modo che 'Erogatore', 'Prodotto' e 'Tipo 
erogazione' siano debitamente compilati 

 
 

 
 

 
confermando con il pulsante "Assegna abilitazione" 
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MODIFICA DEI DATI GIA' INSERITI nelle ABILITAZIONI 

 

 
dalla schermata d'esempio soprariportata e' sufficiente affettuare le operazioni selezionando la riga 

in cui si vuole effettuare la modifica e cliccare quindi sui pulsanti di destra scegliendo secondo le 
operazioni che si vogliono effettuare 
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INSERIMENTO DI NUOVI FARMACI H 
PER PERMETTERNE LA GESTIONE IN FILE-F 

 
1. Attivare To-File-F dall'apposita icona presente sul menu dei programmi (ex Book_ac) 

ed accedere con il proprio numero di matricola (a 5 caratteri - es. 1234 diventa 01235) 
Utente: numero di matricola 
password: ?????? 
Appare la schermata seguente 

 
 

2. Clicca sul menu "Abilitazioni" per effettuare la ricerca. 

 
La ricerca si effettua inserendo: 

• parte di 'Descrizione Prodotto' (carattere jolly "%") 
• numero di 'Codice Prodotto' 
• numero del CDC (a tre cifre -ad es.153 per l'Ematologia DH) 

cliccando quindi sul pulsante "RICERCA". 
 
3. In caso di nuovo farmaco la ricerca non da alcun risultato… e la schermata appare come di seguito 
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4. Cliccando  su "ABILITA CDC" o su "ABILITA PROD" ed appare la schermata seguente 

 
 

 

5. Per completare l'abilitazione bisogna impostare come segue in modo che 'Erogatore', 'Prodotto' e 'Tipo 
erogazione' siano debitamente compilati 

 
 

 
 

 
La conferma dell'abilitazione si effettua con il pulsante "Assegna abilitazione" 

 


